
ACCESS 2007 
 
Teilnehmerkreis: 
MitarbeiterInnen in Verwaltungen etc. und alle, die schnell und effektiv Datenmanagement betreiben wol-
len. 
 
Ziel: 
In diesem Kurs lernen Sie allgemeine Datenbank-Grundlagen kennen und setzen diese mit Access um. 
Sie erstellen Tabellen und spezifizieren deren Felddatentypen und Feldeigenschaften. Anschließend defi-
nieren Sie Beziehungen (Relationen) zwischen Tabellen. Außerdem filtern und sortieren Sie Datensätze. 
Der Entwurf von Formularen bildet den nächsten Schwerpunkt. Sie arbeiten dabei mit Text- und Bezeich-
nungsfeldern, mit Kontrollkästchen, Kombinationsfeldern und Optionsgruppen. Mit diesen Erfahrungen 
erstellen Sie anschließend professionelle Berichte, in die Auswertungen über dem Datenbestand integriert 
sind. Schließlich betreiben Sie Data-Mining und Informationsrecherchen in einer Datenbank. 
Dieser Kurs ist speziell auf die Office-2007-Version von Access! 
 
Inhalt:
Grundlagen 
Arbeiten mit Tabellen 
Beziehungen zwischen Tabellen 
Filtern und Sortieren 

Formulare 
Berichte und Ausdruckfunktionen 
Informationsrecherche mit Abfragen 
Professionelle Funktionen 

 
Voraussetzung: 
PC- und WINDOWS-Kenntnisse, geeigneter PC mit Internetzugang (Voraussetzungen siehe Internetseite 
www.ihkadhoc.de unter „System“, „System Check“ und „Technische FAQs“) 
Der grundlegende Umgang mit Maus und Tastatur wird vorausgesetzt.  
Vorkenntnisse einer Datenbank-Software werden nicht benötigt. 
 
Online-Training: 
Ca. 15 Stunden Lernzeit online von zu Hause oder am Arbeitsplatz. Laufende Betreuung durch einen 
geschulten TeleTutor über Mail, Chat, Foren und ggf. Telefon- oder Online-Konferenz. 
Zzgl. 2 UStd. Einführungsveranstaltung. 
 
Freischaltung zum Selbstlernen:  3 Monate 
davon die ersten 4 Wochen mit tutorieller Betreuung 
 
Preis: 
€ 149,-- inkl. Arbeitsunterlagen 
 
Kontaktaufnahme und Anmeldung: 
www.ihkadhoc.de 
 
Nächste Starttermine: 
Der Einstieg in den Lehrgang ist jederzeit möglich.  
Wir empfehlen Ihnen die Teilnahme an unserer Einführungsveranstaltung.  
Die Termine und Orte finden Sie auf unseren Internetseiten. 


